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Tallinna Laagna Gümnaasiumi III kooliastme loovtöö 
korraldamise juhend 

1 Üldinfo 

2011. a Vabariigi Valitsuse kinnitatud põhikooli riiklikus õppekavas sätestatakse, et kool 
korraldab põhikooli III kooliastmes õpilastele läbivatest teemadest lähtuva või õppeaineid 
lõimiva loovtöö. Alates 1. septembrist 2013. a on loovtöö sooritamine põhikooli lõpetamise 
tingimuseks. (Põhikooli riiklik õppekava, 2011) 

Loovtöö temaatika valib kool, täpsema teemavaliku teevad õpilased. Õpilased võivad teha 
loovtööd individuaalselt või kuni kolmeliikmelises rühmas. Rühma korral peab olema 
eristatav iga õpilase panus. 

Tallinna Laagna Gümnaasiumis on loovtöö 8. klassi õppekava osa. Loovtöö teema ja 
sooritamine kantakse 8. klassi tunnistusele ning ainult teema põhikooli lõputunnistusele. 
(Tallinna Laagna Gümnaasiumi õppekava, 2018).  

Direktor kinnitab: 
 loovtööde koordineerija, kelle ülesandeks on koostöös klassijuhataja(te)ga õpilaste 

loovtöö koostamisprotsessi jälgimine; 
 loovtööde teemad ja juhendajad; 
 vähemalt kolmeliikmelise hindamiskomisjoni koosseisu. 

Loovtöö loetakse sooritatuks, kui õpilane on osalenud ja saavutanud märkimisväärse koha 
üleriigilisel või rahvusvahelisel aineolümpiaadil, õpilasuurimistööde konkursil või 
saavutuste eest huvitegevuses. Igal konkreetsel juhul teeb vastava otsuse õppenõukogu. 
Õpilane koostab päeviku oma tegevuse kohta. 

Loovtööde kirjalikud kokkuvõtted koos foto(de)ga praktilisest tööst ja uurimistööd 
säilitatakse paberkandjal kooli raamatukogus kolm aastat peale õpilase põhikooli lõpetamist. 
Praktilised tööd tagastatakse õpilasele peale loovtöö kaitsmist. 

Komisjoni ettepanekul ja juhtkonna otsusel on väga kõrgel tasemel koostatud ning koolile 
vajalikul tööl pikem säilitamise tähtaeg. Tööde kirjalike osade hävitamine toimub vastavalt 
dokumentide hävitamise korrale.  

2 Loovtöö temaatika valik 

2.1 Loovtöö vormid võivad olla näiteks uurimus; etendus (näidend, pantomiim, 
dramatiseering, kirjanduslik eneseväljendus, tantsuetendus jne); kunstilooming (joonistus, 
koomiks, maal, graafika, skulptuur, keraamika, fotomontaaž, videofilm, animatsioon, 
disainitöö, käsitööese, tegevuskunsti esitlus, moekollektsioon jne), helilooming; kooli, klassi 
või muu sündmuse organiseerimine ja läbiviimine; ajalehe koostamine; spordiprojekt; 
keskkonnaprojekt; arvutiprogramm, veebileht, õppematerjali koostamine vm. 
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2.2 Täpse teema valivad õpilased 8. klassi sügisel septembri lõpuks. (Tallinna Laagna 
Gümnaasiumi õppekava, 2018) 

2.3 Õpilane valib oma loovtöö teema õpetajate pakutud teemade hulgast. Loovtöö 
juhendajateks on Tallinna Laagna Gümnaasiumi klassiõpetajad ja põhikooliastmes õpetavad 
(1.-9. klassi) aineõpetajad. Õpilane võib valida ka oma teema, kui tal on olemas sobiv 
juhendaja. Kui töö juhendaja on väljaspoolt kooli, peab õpilane leidma kooli õpetajaskonna 
seast kaasjuhendaja, kes vastutab töö nõuetele vastavuse eest. Vajadusel aitab 
kaasjuhendajat leida koordinaator. 

Õpilastele on loovtöö temaatika tutvustamisel ja valimisel abiks aineõpetajad ja 
klassijuhataja. Täpse teema sõnastab õpilane koostöös juhendajaga (Lisa 1) ja registreerib 
teema koordinaatori juures. 

 
Joonis 1 Loovtöö erinevad vormid (teostatud NapkinAI abil 2024) 
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3 Loovtöö juhendamine 

3.1 Loovtöö teostab õpilane juhendatud õppeprotsessis. Juhendaja tutvustab õpilasele 
loovtöö kavandamist, teostamist ja vormistamist ning annab õpilastele vajalikud juhised. 

3.2 Reeglina on loovtööde juhendajateks klassiõpetajad ja põhikooliastmes õpetavad 
aineõpetajad. Õpilane valib endale juhendaja talle etteantud õpetajate nimekirjast, sõlmides 
eelnevalt isiklikult õpetajaga vastavasisulise kokkuleppe. (Tallinna Laagna Gümnaasiumi 
õppekava, 2020) 

3.3 Üks juhendaja juhendab kuni 4 õpilast või 3 rühma. 

3.4 Juhendaja roll on suunav, juhendaja aitab õpilasel: 
 valida teema ja sõnastada loovtöö eesmärk (idee); 
 koostada loovtöö kavand; 
 koostada tegevuskava eesmärgi saavutamiseks (idee teostamiseks); 
 leida vajadusel kirjandust ja annab suuniseid info leidmisel; 
 saavutada eesmärk (teostada idee); 
 täpsustada rühmatöös liikmete tööpanuse; 
 jälgida töö vastavust sisulistele ja vormistamise nõuetele ning jälgib kokkulepitud 

tähtaegadest kinnipidamist; 
 loovtöö nõuetekohaselt vormistada (projekti, kunstitöö või muu taolise puhul peab 

loovtöö peab olema reprodutseeritav, kas vahetult või mingi tehnilise vahendi kaudu); 
 valmistuda loovtöö esitlemiseks. 

3.5 Juhendaja kohtub juhendatavaga loovtöö sooritamise perioodil vähemalt neli korda 
vastavalt loovtöö tegemise alguses koostatud ja loovtöö päevikusse kirja pandud loovtöö 
koostamise kavale. Kajastab loovtöö protsessi eKoolis individuaalse tööna. 

3.6 Juhendaja annab sooritusele kokkuvõtliku hinnangu, lähtudes töö koostamise protsessist, 
saavutatud tulemustest, hindamiskriteeriumitest ja tuginedes loovtöö päevikusse tehtud 
sissekannetest. Ühistöö puhul annab juhendaja hinnangu iga liikme töö panusele. Juhendaja 
esitab loovtöö koos omapoolse hinnanguga (Lisa 4) loovtööde koordineerijale hiljemalt üks 
nädal enne loovtööde esitlemist. 

3.7 Juhendaja suunab silmapaistvate loovtööde autoreid osalema konverentsidel, 
konkurssidel. 

3.8 Hariduslike erivajadustega õpilastele võib juhendaja ettepanekul ja direktori otsusega 
võimaldada erivajadusest tulenevaid eritingimusi loovtöö läbiviimiseks, vormistamiseks, 
kaitsmiseks ja hindamiseks. 

3.9 Loovtöö, kus kasusaajad on kooli õpilased või esindatakse kooli, kulude 
kompenseerimist võib taotleda kooli eelarvest. Selleks tuleb kooli direktorile koos loovtöö 
esialgse töövariandiga esitada vastavasisuline taotlus. 
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4 Loovtöö koostamine 

4.1 Loovtöö on õpilase poolt individuaalselt või kollektiivselt kavandatud, teostatud ja 
esitletud töö. Loovtööde kavandamist, teostamist ja esitlemist toetab juhendaja. 

4.2 Üldjuhul koostatakse loovtöö individuaalselt või kuni kolmeliikmelises grupis. 

4.3 Septembri alguses tutvustab klassijuhataja 8. klassi õpilastele loovtööde koostamise 
põhimõtteid, loovtöö liike ning võimalikke loovtöö teemasid ning juhendajaid. 

4.4 Septembri lõpuks on 8. klassi õpilasel loovtöö tee 

ma ja juhendaja valitud. Alustatakse loovtöö päeviku (loovtöö päevik) täitmist. Õpilane 
sõnastab juhendaja abiga loovtöö eesmärgi ja koostab töökava. Töökavast kinnipidamise 
eest vastutab õpilane. Loovtöö päevikusse kantakse loovtöö protsess koos kuupäevade ja 
tegevustega sh kohtumised juhendajaga. 

Loovtöö koostamise soovituslik minimaalne ajaline maht õpilase jaoks on 15 tundi, mis 
sisaldab nii juhendamisele kulunud tunde kui ka iseseisvat tööd.  

Tabel 1. Õpilase loovtöö koostamise soovituslik ajaline maht 

õpilane  tunnid  
planeerimine  2  
juhendajaga koos  4  
tegevus  6  
viimistlus  2  
ettekanne  1  
kokku tunde  15  
 

4.5 Õppeaasta jooksul jälgib loovtööde koordineerija koostöös klassijuhatajatega loovtööde 
koostamise protsessi. Vajadusel leitakse võimalused õpilase toetamiseks.
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Tabel 2. Töö koostamise etapid ning osapoolte rollid: 

Etapp Orienteeruv aeg Õpilase roll Juhendaja roll 

Teema ja juhendaja valik, mis vormistatakse 
kirjalikult (Lisa 1), mille õpilane ja juhendaja 
allkirjastavad.  

september 
Valib teema isiklikust 
huvist lähtuvalt  

Abistab teema kitsamal määratlemisel  

Töö kava koostamine ja Loovtöö päeviku 
alustamine. 

oktoober - detsember 

Koostab kava koostöös 
juhendajaga  

Arutab õpilasega läbi kava etapid, hindab 
kava realistlikkust ja järgib kavast 
kinnipidamist  

Taustauuring kirjanduse ja eelnevate 
uuringute/tööde põhjal.  
 

Praktilise töö puhul ka ideekavandite/visandite 
koostamine. 

Iseseisev töö  Suunab sobivate allikmaterjalide juurde  

Uuringu/katsete teostamine uurimismaterjali 
kogumine. 
 
Praktilise töö puhul töö valmimine.  

Iseseisev töö  
Annab juhiseid meetodi õigeks 
rakendamiseks  

Andmete/oma töö analüüs, tulemuste 
tõlgendamine, järeldused  

Iseseisev töö koostöös 
juhendajaga  

Suunab sobivate analüüsimeetodite 
leidmisel, tulemuste tõlgendamisel ja 
järelduste tegemisel  

Töö lõplik vormistamine  jaanuar-aprill 
Iseseisev töö vastavalt 
vormistusjuhendile  

Juhib tähelepanu suurematele vigadele  

Töö esitlemine  mai 
Koostab ettekande ja 
esitab töö  

Nõustab ettekande koostamisel ja annab 
tööle hinnangu  
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4.6 Loovtöö kirjalikult vormistatud osa esitatakse hiljemalt kaks nädalat enne loovtööde 
esitlemist juhendajale koos omapoolse hinnanguga (Lisa 5).  

4.7 Loovtööde esitlemine toimub tavaliselt maikuus. 

5 Loovtöö kirjaliku kokkuvõtte koostamine  

5.1 Loovtöö kirjaliku kokkuvõtte (Lisa 3) koostavad ja vormistavad kõik õpilased sõltumata 
töö liigist. Loovtöö kirjalikud osad vormistatakse vastavalt Tallinna Laagna Gümnaasiumi 
kirjalike tööde vormistamise juhendile. 

Kirjalik kokkuvõte sisaldab järgmisi osi (Lisa3): 

 tiitelleht; 
 sisukord; 
 sissejuhatus, töö teoreetiline raamistik; 
 sisu (töö käigu kirjeldus; kasutatud meetodid, tulemused; peatükid ja alapeatükid); 
 kokkuvõte (kuidas õnnestus püstitatud eesmärgid saavutada, analüüsitakse, mis kasu on 

tehtud tööst ja mida võiks järgmisel korral teisiti teha); 
 kasutatud allikad; 
 lisad (vajadusel); 
 loovtöö päevik. 

5.2 Loovtöö tekstiosa maht sõltub loovtöö liigist ja on üldjuhul 4 kuni 10 lehekülge. Eesmärk 
on anda töö eesmärkidest, protsessist ja järeldustest ammendav ülevaade. 

5.3 Uurimusliku sisuga loovtöö vormistamisel on soovitav lähtuda õpilaste teadusajakirja 
Akadeemiake uurimistöö nõuetest, sh artikli vormistus- ja viitamisjuhendist 
http://akadeemiake.ee/nouded-uurimistoole/. 

6 Loovtööde esitlemine 

6.1 Loovtööde esitlemine toimub õppeaasta alguses kindlaksmääratud kuupäeval 
konverentsi vormis. Sellel päeval õpilastele ainetunde ei toimu. 

6.2 Loovtöö esitlemisele lubamise otsustab juhendaja. / Selle, kas loovtöö vastab nõuetele 
ja võib lubada esitlemisele, otsustab juhendaja 

6.3 Loovtöö esitlemise korralduse põhimõtted on järgmised: 
 loovtöö esitlemine toimub koolis või videosilla vahendusel; 
 kahe või enama autori puhul osalevad loovtöö esitlemisel kõik autorid; 
 loovtööd tutvustab õpilane(sed) 5-7 minutit esitlusena; 
 esitlemisel kasutatakse arvutit ja projektorit. Ettekanne on õpilasel kirjaliku tekstina ja 

esitlusena ette valmistatud. 
 õpilane vastab komisjoni esitatud täiendavatele või täpsustavatele küsimustele. 

6.4 Loovtööde esitlemisel osalevad võimalusel vaatlejatena 7. klasside õpilased. 
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6.5 Loovtöö esitlemisel lähtuvalt töö liigist ja spetsiifikast: 
 selgitab õpilane töö eesmärki ja põhjendab teema valikut; 
 tutvustab kasutatud töövõtteid ja nende valiku põhimõtteid; 
 esitab õpilane töö kokkuvõtte: milleni jõuti, kas eesmärk täideti; 
 kannab õpilane ette omaloomingu või muusikateose. 

7 Loovtöö hindamine 

7.1 Loovtööde hindamine toimub kujundavalt. Õpilane saab sõnalist tagasisidet nii loovtöö 
teostamise protsessi kui ka tulemuste kohta (Tallinna Laagna Gümnaasiumi õppekava, 
2020). 

7.2 Juhendaja annab loovtööle tagasiside juhendamise ja loovtöö esitamise järel. Loovtöö 
tagasiside on sisuline ja nõuandev vastavalt loovtöö hindamismudelile (Lisa 2). 

7.3 Õpilane hindab kõigi oma rühma liikmete (ka enda) panust loovtöö koostamise protsessi 
(Lisa 5). 

7.4 Hindamiskomisjon annab loovtööle hinnangu skaalal arvestatud/mittearvestatud. 
Rühmatöö puhul antakse hinnang iga liikme tööle. Hindamiskomisjon arvestab hinde 
panekul töö juhendaja (Lisa 2) ning rühmatööde puhul õpilase enese- ja rühmakaaslaste 
arvamust (Lisa 5) ja komisjoni hindamismaatriksit (Lisa 4). Loovtöö hinnang vormistatakse 
protokollis. 

7.5 Kui komisjon ei pea esitatud loovtöö taset vastavaks tööle seatud nõudmistele, tuleb 
õpilasel osutatud puudujäägid parandada ning täiendatud töö komisjoni seatud tähtajaks 
uuesti esitada. 

7.6 Mitterahuldava tulemuse korral on õpilasel võimalus esitleda tööd samal õppeaastal 
uuesti kuu aja jooksul või sooritada uus loovtöö järgmisel õppeaastal. Selleks peab 
lapsevanem esitama kooli direktorile vastava avalduse. 
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https://tapagymnaasium.ee/documents/11866933/27898968/TG+loovt%C3%B6%C3%B6d
e+koostamise,%20vormistamise+ja+esitlemise+kord.pdf  
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Lisa 1. Juhendaja nõusolek loovtöö juhendamiseks 

Õpilane (nimi ja klass): ..................................................................................................  

Juhendaja .......................................................................................................................  

Loovtöö teema ...............................................................................................................  

Valdkond ........................................................................................................................  

Loovtöö lühikirjeldus:  

1. Mida soovitakse uurida/luua? .....................................................................................  

.........................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................  

2. Milline on loodetav tulemus? .....................................................................................  

.........................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................  

 

 

Õpilane  
(kuupäev, allkiri) ...........................................................................................................  

 

 

Juhendaja  
(kuupäev, allkiri) ............................................................................................................
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Lisa 2. Juhendaja hinnang loovtööle ja tööprotsessile 

Õpilas(t)e nimi/nimed: …………………………………………………………………… 

Klass: ……………………………………. 

Loovtöö teema: …………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………. 

NB! See teema läheb õpilase põhikooli lõputunnistusele. 

Juhendaja hinnang tööprotsessile 

Võimaluse korral kirjuta lühidalt ja konkreetselt, kuni 10 lauset küsimuse kohta. 

Töö sisu 

 Vastavus valitud teemale, valitud töömeetodid jmt. 

Tööprotsess 

 Loovtöö idee ja teostus, õpilase initsiatiiv loovtöö protsessis, ajakavast ja 
kokkulepetest kinnipidamine, juhendajaga suhtlemine jmt. 

Õpilane oli aktiivne, 
koostöö juhendajaga ja 
rühmas sujub hästi.  

Õpilane vajas aeg-ajalt 
juhendajapoolset 
meeldetuletamist.  

Õpilane vajas pidevat 
juhendajapoolset 
meeldetuletamist.  

Rühmasisene tööjaotus 
toimib.  

Koostöö rühmas hea.  

Rühmasiseses tööjaotuses 
on üksikuid puudusi.  

Ülesannete jaotamisel ja 
täitmisel ei saa rühm hakkama 
juhendaja sekkumisteta.  

Suhtlemisoskus väga hea. Suhtlemisoskus hea. Suhtlemisoskus rahuldav. 

 Loovtöös/tööprotsessis väärib esiletõstmist ... 
 Soovitused õpilasele edaspidiseks, et paremaid tulemusi saavutada ... 

Loovtöö kirjalik kokkuvõte PDF-failina või paberil väljatrükina lisatud dokumendile. 

Loovtöö on valmis ja juhendaja lubab loovtöö kaitsmisele (märkida sobiv variant). 

 Jah 
 Ei 

Loovtöö juhendaja nimi ja allkiri: 
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Lisa 3 Loovtööde liigid 

1 Loovtöö praktilise tööna  

Loovtöö võib olla nii praktiline töö kui ka vaimse idee kandja. Loovtöö muusikateose või 
kunstitööna kätkeb endas uudseid, innovaatilisi ideid ning on eneseteostusrõõmu pakkuv ja 
silmaringi avardav.  

Juhul, kui loovtöös kasutatakse fragmente teiste autorite loomingust, tuleb autorikaitse 
seadusest lähtudes viidata kasutatud teose autorile.  

Loovtöö muusikateosena võib olla õpilase omalooming, aga ka muusikateose esitamine.  

Kunstitöö teostamise tehnikaks võib olla maal, joonistus, graafika, skulptuur, keraamika, 
videofilm, animatsioon jne.  

Praktilise töö puhul kannab õpilane päevikusse:  

1) algse töö idee või töö teema pealkirja;  
2) töö sooritaja/sooritajad, juhendaja/juhendajate nimi;  
3) ülesanded ja tegevused, mis töö sooritamiseks on vaja teha;  
4) ajakava;  
5) tehtud toimingud;  
6) töö analüüsi – kas kõik läks plaanipäraselt, mis läks hästi, mis halvasti, mida oleks 

võinud paremini teha.  

Kunstitöö ja muusikateose puhul koostab õpilane lisaks teoreetilise temaatilise osa, mis 
vormistatakse vastavalt kooli poolt kehtestatud nõuetele.  

Praktilise töö kirjaliku osa struktuur on järgmine:  

1) tiitelleht;  
2) sisukord;  
3) sissejuhatus;  
4) töö käigu kirjeldus;  
5) kokkuvõte, sh enesehinnang tööle;  
6) kasutatud allikad;  
7) lisad (vajadusel);  
8) loovtöö päevik.  

2 Loovtöö uurimistööna  

Uurimistöö on kirjalik tekst, kus õpilane keskendub mingile uurimisprobleemile. Töö 
kirjutamine annab õpilastele esimese iseseisva uurimistöö kogemuse ning võimaluse 
tegeleda huvipakkuvate teemade ja probleemidega kas individuaalselt või koostöös 
kaasõpilasega. Uurimistöö eesmärgiks on saada täpsemat teavet uuritava teema kohta ning 
leida teema olulistele küsimustele vastuseid. Samuti aitab uurimistöö kaasa oskusele oma 
mõtteid edasi anda loogiliselt nii kõnes kui kirjas.  
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Uurimistöö peaks olema analüüsiva iseloomuga, olulisel kohal on töö autori järeldused, 
tõlgendused ja üldistused.  

Uurimistöö puhul kannab õpilane päevikusse:  

1) uurimistöö pealkiri;  

2) juhendaja nimi;  

3) uurimistöö eesmärgid ja olulisus;  

4) uurimistöö valmimise etapid;  

5) ajakava;  

6) kolm tähtsamat kirjanduse allikat.  

Uurimistöö kirjaliku osa struktuur on järgmine:  

1) tiitelleht;  

2) sisukord;  

3) sissejuhatus;  

4) põhiosa (peatükid ja alapeatükid);  

5) kokkuvõte, sh enesehinnang tööle;  

6) kasutatud allikad;  

7) lisad (vajadusel);  

8) loovtöö päevik.  

3 Loovtöö projektina  

Projekt on kindla eesmärgi ja ulatusega terviklik töö (ülesanne) vm ettevõtmine. Projekt loob 
võimaluse valitud teemadel viia ellu oma ideid. Projekt annab korraldamiskogemust, juhtimis- 
ja meeskonnatöökogemust, algteadmisi eelarve koostamisest ja veel palju teisi elus 
toimetulekuks tarvilikke kogemusi. Projekti võib kaasata ka erinevaid loovtöö liike olenevalt 
projekti teemast, näiteks lühiuurimust, erinevaid õpilaste esinemisi, esitlusi, näituste 
korraldamist jm.  

Projekti teoreetiline osa:  

1) tiitelleht;  
2) sisukord;  
3) sissejuhatus;  
4) töö käigu kirjeldus;  
5) kokkuvõte;  
6) kasutatud allikad;  
7) lisad (vajadusel);  
8) loovtöö päevik.  
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4 Loovtöö osade kirjeldus  

4.1 Sissejuhatus  

Sissejuhatusel on järgmised peamised ülesanded:  

1) teema valiku põhjendamine ja selgitamine, miks valiti uurimistöö, projekt või praktiline töö;  
2) töö eesmärgi selgitamine (mida soovitakse tõestada või ümber lükata, millisele probleemile 

otsitakse lahendust, millisele küsimusele otsitakse vastust);  
3) töö ülesehituse või praktilise töö etappide kirjeldamine. Uurimistöö puhul olenevalt 

uurimistöö tüübist uurimisküsimused või hüpotees. Ülevaade, mida ja kuidas on selles 
valdkonnas varem tehtud. Kes ja millal on taolisi uuringuid läbi viinud ja millistele 
tulemustele on jõutud Nimetatakse peatükkide ja alapeatükkide arv ja nimed, selgitatakse 
lühidalt peatükkide/alapeatükkide peamõte (sisu);  

4) kasutatavate andmete ja metoodika lühitutvustus;  
5) Sissejuhatuses võib autor tähelepanu juhtida nendele asjaoludele, mille teadmine aitab 

lugejal töö sisu või praktilist tööd paremini mõista. Selleks võivad olla andmete hankimisega 
kaasnenud probleemid, samuti isikute ja asutuste nimetamine, kellelt saadi abi töö 
teostamisel ja kirjutamisel. Tuleb silmas pidada, et sissejuhatuses ei tegelda püstitatud 
probleemi lahendamisega, seda ei kuhjata üle arvudega.  

4.2 Töö põhiosa  

Töö põhiosas käsitleb õpilane lahendusteid püstitatud eesmärgi saavutamiseks ja esitatud 
probleemide lahendamiseks. Üldjuhul on soovitav liikuda probleemide üldisemalt 
käsitlemiselt konkreetselt kogutud andmete analüüsile või praktilise tegevuse kirjeldusele.  

Loovtöö kirjeldav osa ei ole referaat, kus õpilane käsitleb vaid teiste autorite mõtteid. Oma 
töös peab autor tooma välja teiste kogemuse ja oma praktilise tegevuse ning selle tulemi. Iga 
peatüki ja alapeatüki juhatab autor sisse oma sõnadega.  

Praktiliste tööde puhul. Milliseid töövõtteid ja materjale kasutati tulemusteni jõudmiseks 

Projektide puhul. Kellele oli projekt suunatud. Milliseid tegevusi ja töövõtteid kasutati 
projekti eesmärkide saavutamiseks. 

Uurimistööde puhul. Keda, mida uuriti. Millist metoodikat kasutati andmete kogumiseks. 
Metoodika kirjeldus. Kuidas uuringut läbi viidi. Milline oli uuringu käik. Kuidas 
tõendusmaterjali koguti (analüüsiti?). Tulemused. 

4.3 Kokkuvõte  

Kokkuvõttest peab selguma, millise lahenduse andis iga töö sissejuhatuses püstitatud 
ülesanne ning milliste tulemuste, hinnangute ja järeldusteni ühe või teise aspekti käsitlemisel 
jõuti. Järeldustena tuuakse välja töö kõige olulisemad tulemused (mis on hästi ja vajaks 
säilitamist/tugevdamist ja mis ning millisel põhjusel on halvasti). Soovitustes/ettepanekutes 
esitab autor oma seisukohad ja võimalikud lahendused olukorra parandamiseks käsitletud 
valdkonnas.  

Antakse vastused sissejuhatuses püstitatud küsimustele. Kui püstitati hüpotees, siis antakse 
hinnang hüpoteesi paikapidavuse kohta. Esitatakse tulemuste analüüs ja järeldused: 
arutletakse selle üle, miks tulemused olid just sellised nagu nad olid. Tuuakse välja ka töös 
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üles kerkinud küsimused ja ettepanekud edaspidiseks tegevuseks või uurimistööks. 
Esitatakse kokkuvõtvad järeldused. 

Töö sissejuhatus ja kokkuvõte on väga olulised osad. Need peaksid olema koostatud nii, et 
kõrvalseisja saaks neid lugedes ülevaate töös käsitletud probleemi(de)st, töö ülesehitusest, 
teema käsitlemise üldisest käigust ja saadud tulemustest ilma põhiosa lugemata.  

4.4 Kasutatud allikad 

Kõigi tekstis viidatud materjalide kohta esitatakse täielik allikate loetelu. loetelu peab 
sisaldama kõiki allikaid, mida töö käigus kasutati ja millele on viidatud. Kasutatud allikaid 
peab olema vähemalt kaks. 

4.5 Lisad  

Lisadena esitatakse tööd täiendav või illustreeriv materjal, mis aitab teksti mõista, täiendab 
seda või kinnitab teksti järeldusi (nt küsitluse vorm, organisatsiooniskeemid, (joonised, 
tabelid, küsimustikud, diagrammid, fotod vms), kuid oma mahu või sisu poolest häiriks töö 
jälgitavust tekstis esitades. 
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Lisa 4 Loovtööde hindamismaatriks komisjonile 

 5 punkti 3-4 punkti 1-2 punkti 

Loovtöö sisu  Idee on originaalne, uurimuse puhul sisu 
vastab teemale.  

Töö on läbimõeldud ja vastab täielikult 
püstitatud eesmärkidele, ülesehitus on 
loogiline ja terviklik.  

Idee on originaalne, kuid teostuses on 
üksikud puudused, töö on küll läbi 
mõeldud, kuid ei vasta täielikult 
püstitatud eesmärkidele.  

Uurimuse puhul on töö ülesehitus küll 
loogiline, kuid üks osa on puudu (näiteks 
sissejuhatus).  

Töö on läbimõeldud, vastab püstitatud 
eesmärkidele, kuid idee ei ole 
originaalne ning teostuses on suuri 
puudusi.  

Uurimuse korral vastab sisu pealkirjale, 
kuid on sisulisi puudujääke – esineb 
kontrollimata fakte, materjalide valik on 
ebapiisav.  

Töö ülesehitus ei ole loogiline.  

Loovtöö 
vormistamine  

Vormistus (sh viitmaine) on 
nõuetekohane. Esineb 1-2 tüüpi 
õigekirjavigu.  

Praktiline töö:  

isikupärane väljenduslaad, suurepärased 
praktilise töö tehnilise teostuse oskused, 
tasakaalustatud praktilise töö sisu ja 
vormistuse hea kooskõla, esteetiliselt 
korrektne vormistus, kirjalik kokkuvõte 
on koostatud lähtuvalt uurimistööle 
esitatud nõuetest. 

Esineb üksikuid puudujääke vormistuses 
või viitamises.  

Sõnastuses mõningast ebaselgust, esineb 
3-5 erinevat tüüpi õigekirjavigu.  

Praktiline töö:  

hea praktilise töö tehniline teostus, 
võimetekohased ideed, kuid puudub 
isikupärane lahendus, kirjalikus 
kokkuvõttes esineb kuni kahte tüüpi vigu 
nõuete- kohasel vormistamisel.  

Esineb suuremaid eksimusi 
vormistamise nõuete vastu.  

Viitamine ebakorrektne või puudub 
uurimuse puhul üldse.  

Sõnastus on ebaselge, esineb 6-8 
erinevat tüüpi õigekirjavigu.  

Praktiline töö:  

autori(-te) tehnilised oskused on tagasi- 
hoidlikud, praktilise töö idee ja teostus 
on vastuoluline, praktiline töö on 
korrektselt vormistamata või on 
teostatud lohakalt, kirjalikus kokkuvõttes 
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esineb kuni kolme tüüpi vigu 
nõuetekohase vormistamisel. 

Loovtöö 
esitlemine 

Esitluse ülesehitus loogiline, kõne tempo 
mõõdukas, esitluse näitlikustamine sobiv 
(näit: piisavalt slaide), kontakt 
kuulajatega väga hea. 

Vastab küsimustele kompetentselt. 

Esitluse ülesehitus loogiline, kõne tempo 
ebasobiv (kiirustav või aeglane), esitluse 
näitlikustamine üldiselt sobiv, kuid 
näiteks slaidide koostamisel esineb 
mõningaid vigu. 

Kontakt kuulajatega hea. Üldiselt oskab 
komisjoni küsimustele vastata. 

Esitluse ülesehitus ei ole päris loogiline, 
kõne tempo kas liiga kiirustav või 
aeglane. 

Esitlus on sobivalt näitlikustatud, 
kontakt kuulajatega rahuldav. 

Kuulajate küsimustele vastamisel jääb 
hätta. 

 



 

17 

Lisa 5 Loovtöö rühma liikmete panus loovtöö koostamisse  

Loovtöö pealkiri:  

Nr.  Rühma liikme nimi  Panuse 
koefitsient:  

Kommentaar: konkreetsed näited  

    

    

    

Hinda kõigi oma rühma liikmete (ka enda) panust loovtöö koostamise protsessi 
koefitsiendiga (1 väikseim panus – 6 suurim panus) 

6 - Täitis kõik endale määratud kohustused, andis alati endast parima, oli sageli eestvedajaks, 
tegi aeg-ajalt ära ka teiste töö. 

5 - Täitis kõik endale määratud kohustused, andis alati endast parima, oli ka eestvedajaks. 

4 - Täitis enamasti kõik endale määratud kohustused, enamasti andis endast parima. 

3 - Osales loovtöö koostamise protsessis, aitas kaasa, kui väga paluti. 

2 - osales loovtöö koostamise protsessis kui aega sai, puudus sageli kokkusaamistelt, aeg-
ajalt ei täitnud oma ülesandeid tähtajaks või tegi seda lohakalt. 

1 - Osales loovtöö koostamises harva, sageli jättis ülesanded täitmata, jättes sellest teatamata, 
ei ilmunud kokkusaamistele. 


